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CHIŞINĂU – 2020
PREFAŢĂ

Normele metodologice sunt elaborate de către Marele Stat Major al Armatei Naţionale în conformitate cu legislaţia, în scopul stabilirii modalităţii de realizare a atribuţiilor de evidenţă militară autorităţilor publice locale. 


Normele sunt elaborate pentru a facilita activitatea de ţinere a evidenţei militare de către autorităţile publice locale, într-un mod eficient al timpului şi explicit (pe etape). 

Totodată, salutăm conlucrarea eficientă cu organele administrativ-militare pentru a asigura îndeplinirea atribuţiilor stabilite în acte normative, în serviciul cetăţeanului.

I. DISPOZIŢII GENERALE
              1. În conformitate cu prevederile Legii nr.1245/2002 cu privire la pregătirea cetăţenilor pentru apărarea Patriei, evidenţa militară a cetăţenilor este o parte componentă a sistemului general de stat de evidenţă şi analiză a resurselor umane (recruţilor şi rezerviştilor), necesare pentru apărarea Patriei.
              2. Evidenţa militară a cetăţenilor reprezintă ansamblul activităţilor de cunoaştere şi actualizare a datelor referitoare la identitatea persoanei, pregătirea militară şi de specialitate, locul de muncă, funcţia, domiciliul, reşedinţa, precum şi informaţia privind plecarea peste hotarele Republicii Moldova pe un termen mai mare de 30 zile a cetăţenilor cu obligaţii militare. Evidenţa militară a cetăţenilor este asigurată de către organele administrativ-militare, autorităţile administraţiei publice locale, conducătorii instituţiilor publice şi agenţilor economici cu orice tip de proprietate, precum şi alte structuri stabilite de legislaţie
.

3. Primăriile, (preturile) îşi organizează activitatea în domeniul evidenţei militare în conformitate cu Regulamentul cu privire la evidenţa militară, aprobat prin HG 631/2003 şi prezentele Norme metodologice
 (în continuare Norme).

4. În primării (preturi) evidenţa militară este organizată şi desfăşurată de Punctul de recrutare, încorporare şi completare, care este completat cu specialişti în domeniul recrutare, încorporare şi completare
 (în continuare specialişti) sau de alte persoane numite prin decizia primarului (pretorului).
II. EVIDENŢA MILITARĂ A RECRUŢILOR ŞI REZERVIŞTILOR ÎN ADMINISTRAŢIA PUBLICĂ LOCALĂ

Secţiunea 1

Luarea în evidenţa militară a recruţilor şi rezerviştilor

5. La luarea în evidenţa militară a recruţilor şi rezerviştilor (în continuare cetăţeni cu obligaţii militare), specialistul realizează patru etape.

1) Etapa 1 - verificarea documentelor de evidenţă militară (adeverinţa de recrutare
  sau livretul militar
) ale cetăţenilor. Specialistul verifică corespunderea informaţiei referitoare la domiciliu din buletinul de identitate cu zona de activitate a primăriei (preturii), în raza căruia se va lua în evidenţă, prezenţa documentelor de evidenţă militară şi alte documente prezentate. În cazul în care informaţia corespunde şi este scos de la evidenţa militară de la precedentul loc de trai, cetăţeanul este pasibil de a fi luat la evidenţă militară. Dacă cetăţeanul nu dispune de documente de evidenţă militară, acesta este îndreptat în organul administrativ-militar pentru clarificarea situaţiei militare. În cazul în care recrutul/rezervistul nu este scos de la evidența militară de la locul precedent de trai, acesta poate fi luat la evidența militară la noul loc de trai de către organul administrativ-militar în raza de activitate a primăriei (preturii), cu informarea organului administrativ-militar de la locul precedent de evidență militară.

2) Etapa 2 - completarea fişei primare
. Specialistul întocmeşte fişa de evidenţă primară conform cerinţelor apendicelui nr.1 la prezentele Norme, la obţinerea statutului de recrut sau rezervist sau în legătură cu stabilirea domiciliului în localitate.
3) Etapa 3 - completarea Registrului de evidenţă a cetăţenilor cu obligaţii militare care au modificări în datele de evidenţă
 (în continuare Registru). În registrul respectiv, specialistul introduce informaţia din fişa primară (pe coloane) cu scris citeţ, după cum urmează: 


a) în coloana a 6-a se înscriu următoarele date: „Luat la evidenţă militară iniţial”, „Sosit din localitatea____, a raionului___”;


b) în coloana a 7-a se înscrie informaţia despre organul administrativ-militar în care urmează a fi luat în evidenţă militară;


  c) în coloana a 8-a se înscrie numărul de ieşire al scrisorii expediate în organul administrativ-militar cu informaţia despre modificările intervenite.
              4) Etapa 4 – efectuarea înscrierilor în documentul de evidenţă militară. Specialistul efectuează înscrierea în documentul de evidenţă militară (în adeverinţa de recrutare la compartimentul II „Evidenţa militară” sau livretul militar, la pct.15) numai după completarea fişei de evidenţă primară. În compartimentul respectiv se înscrie data luării în evidenţă militară, se aplică semnătura şi ştampila umedă de evidenţă militară a primăriei.
              6. La depistarea unor divergenţe în datele din documentele de evidenţă militară, rezerviştii şi recruţii sunt îndreptaţi la organul administrativ-militar pentru clarificarea situaţiei militare, în cazul în care acestea nu pot fi concretizate la primărie (pretură).
Secţiunea 2

La modificarea datelor de evidenţă militară a cetăţenilor cu obligaţii militare
              7. La modificarea datelor de evidenţa militară a recruţilor şi rezerviştilor (în continuare cetăţeni cu obligaţii militare), specialistul realizează trei etape.
              1) Etapa 1 – introducerea modificărilor în fişa de evidenţă primară. Specialistul include modificările intervenite sau anunţate de cetăţenii cu obligaţii militare, în cazul schimbării adresei de domiciliu şi/sau reşedinţă pe teritoriul primăriei, locul de muncă, data angajării/concedierii şi funcţia de la care s-a concediat, calificarea obţinută/studii, numărul de telefon, plecarea peste hotarele Republicii Moldova/revenirea în ţară, anunţarea absenţei de la domiciliu/serviciu, anunţarea modificării stării familiale, stării sănătăţii, date care pot influenţa încorporarea în serviciul militar etc.

  2) Etapa 2 – completarea Registrului. Specialistul completează Registrul conform prevederilor pct.5, sbpct.3) din prezentele Norme. Exemple de înscrieri în coloana 6-a: „Modificarea stării familiale – născut un fiu, certificat de naştere, seria ___ nr.______”, „Angajat la data _____, în funcţia_____, organizaţia____”, „A anunţat despre îmbolnăvirea gravă”, „A decedat, certificat de deces seria ___, nr.______”, „Pleacă peste hotarele Republicii Moldova pe un termen de 90 zile”, „Şi-a schimbat domiciliul în localitate pe adresa: str._______, nr.____”, „A revenit în ţară de peste hotarele RM”, „A absolvit instituţia de învăţămînt_____,specialitatea____,diploma nr.___”, „A prezentat certificat de dizabilitate, nr.____”, „A schimbat numele din____în____, adeverinţa nr.___”, „Temporar nu lucrează” etc.
              3) Etapa 3 - expedierea informaţiei organului administrativ-militar. Specialistul, lunar, către data de 25, informează organul administrativ-militar, conform cerinţelor apendicelui nr.2 al prezentelor Norme despre modificările efectuate, luarea/scoaterea în/din evidenţa militară, transcriindu-le din Registru (în format de hîrtie sau electronic (adresele electronice ale organelor administrativ-militare sunt stabilite pe site-ul, directoriul army.md-Infocentru-Contacte)), cu respectarea legislaţiei privind protecţia datelor cu caracter personal.
              8. După clarificarea situaţiei militare în organul administrativ-militar de către recruţi şi rezervişti, specialistul efectuează înscrierile de rigoare în fişa de evidenţă primară şi Registru, fără a informa organul administrativ-militar.
Secţiunea 3

La scoaterea din evidenţă a  cetăţenilor cu obligaţie militară
              9. La scoaterea din evidenţa militară a recruţilor şi rezerviştilor (în continuare cu obligaţii militare), specialistul realizează trei etape. 
              1) Etapa 1 - verificarea documentelor de evidenţă militară a cetăţenilor. Specialistul verifică informaţia referitoare la schimbarea domiciliului în buletinul de identitate, prezenţa documentelor de evidenţă militară şi alte documente. Dacă domiciliul este stabilit în altă localitate (primărie), cetăţeanul este pasibil de a fi scos din evidenţa militară.
              2) Etapa 2 - completarea Registrului. Specialistul efectuează înscrierea „Scos din evidenţa militară la data _______, plecat în localitatea ______, raionul ________”.
              3) Etapa 3 - înscrierea în documentul de evidenţă militară. Specialistul efectuează înscrierea în documentul de evidenţă militară (în adeverinţa de recrutare la compartimentul II „Evidenţa militară” sau livretul militar, la pct.15). În compartimentul respectiv se înscrie data scoaterii din evidenţă militară, se aplică semnătura şi ştampila umedă de evidenţă militară a primăriei.
Secţiunea 4

Alte activităţi de evidenţă militară a cetăţenilor cu obligaţie militară
              10. Specialistul ţine evidenţa militară a  cetăţenilor cu obligaţii militare conform fişelor de evidenţă primară care se păstrează în fişierul de evidenţă a recruţilor şi rezerviştilor, organizat conform apendicelui nr.3 la prezentele Norme.
              11. Specialistul prezintă organului administrativ-militar, conform graficului
, fişele de evidenţă primară ale recruţilor şi rezerviştilor pentru confruntarea datelor. 
              12. Specialistul va ţine evidenţa documentelor solicitate pentru prezentare la organul administrativ-militar conform Registrului circulaţiei documentelor de evidenţă militară
, pentru efectuarea înscrierilor de rigoare sau confruntării acestora. În registrul respectiv se fac însemnări despre predarea şi restituirea fişelor primare, documentelor de evidenţă a recruţilor şi rezerviştilor, contra semnătură.
              13. În cazul apariţiei unor neclarităţi, sugestii, probleme în procesul de evidenţă militară, specialistul va coopera cu organul administrativ-militar din raza de activitate, în vederea soluţionării lor.
              14. Primăriile (preturile) în privinţa salariaţilor proprii (recruţi/rezervişti):

              1) efectuează însemnări despre angajări/concedieri şi funcţii, precum şi modificări în datele de evidenţă în Registru:
              2) expediază informaţia despre angajări/concedieri şi funcţii, precum şi modificări în datele de evidenţă în organul administrativ-militar.
III. RESPONSABILITATEA PERSOANELOR CU FUNCŢII DE RĂSPUNDERE
              15. Persoanele cu funcţii de răspundere care nu îndeplinesc obligaţiile prevăzute de actele normative privind evidenţa militară poartă răspundere în conformitate cu legislaţia.
 

	
	Apendice nr. 1

la Normele metodologice privind organizarea ţinerii evidenţei militare a recruţilor şi rezerviştilor de către autorităţile publice locale (primării, preturi)


Regulile 
de completare a fişei de evidenţă primară

Specialistul introduce datele la poziţiile în fişa primară din buletinul de identitate, documentul de evidenţă militară şi alte documente relevante, după cum urmează:

              1. Echipa/grupul nr. – datele se introduc din ordinul de repartizare la mobilizare a rezervistului
. Pentru rezerviştii nerepartizaţi la funcţii la mobilizare şi recruţi poziţia nu se completează.

              2. Timpul prezentării – se introduce din listele prezentate de organul administrativ-militar sau după verificarea cu centrele militare. Pentru rezerviştii nerepartizaţi la funcţii la mobilizare şi recruţi poziţia nu se completează.
              3. Sectorul nr. – datele se introduc conform delimitării primăriei pe sectoare pentru perioada de mobilizare. Pentru rezerviştii nerepartizaţi la funcţii la mobilizare şi recruţi poziţia nu se completează.
              4. Ruta – datele se introduc conform delimitării sectoarelor primăriei pe rute pentru perioada de mobilizare. Pentru rezerviştii nerepartizaţi la funcţii la mobilizare şi recruţi poziţia nu se completează.
              5. Specialitatea militară de evidenţă – datele se introduc din pct.6 al livretului militar. Pentru recruţi poziţia nu se completează.
              6. Combatant/necombatant – datele se introduc după verificarea cu centrele militare. Pentru recruţi poziţia nu se completează.

              7. IDNP – datele se introduc din buletinul de identitate. 

              8. Data confruntării datelor de evidenţă cu – se introduce data cînd a fost efectuată confruntarea cu organul administrativ-militar teritorial, Registrul de evidenţă a gospodăriilor populaţiei din localitate, cu autorităţile publice, instituţiile publice şi agenţii economici.
              9. Statutul/gradul militar – se completează pentru rezervişti cu datele din pct.10 al livretului militar, pentru recruţi - se înscrie „recrut”.
              10. Studiile şi Specialitatea civilă – se completează cu datele din documentele confirmative ale recruţilor/rezerviştilor despre studiile şi specialităţile pe care le deţin, conform certificatelor/diplomelor de studii.
              11. Locul de muncă, funcţia, telefonul - se completează cu datele prezentate de recruţi/rezervişti, precum şi la confruntarea datelor cu agenţii economici.
              12. Domiciliul, telefonul şi  - se completează cu datele din buletinul de identitate.
              13. Reşedinţa, telefonul - se completează cu datele din buletinul de identitate sau adresa la care real locuieşte (din declaraţiile cetăţeanului).
              14. Componenţa familiei - se completează cu datele din documentele confirmative prezentate de recruţi/rezervişti.
              15. Despre prezentarea la - se indică locul de prezentare a rezerviştilor din ordinul de chemare.
              16. Cu documentele şi lucrurile indicate în ordinul de - se completează cu înscrisul din ordinul de chemare.
              17. Sunt anunţat la - se completează cu data şi ora cînd a fost anunţat să se prezinte la Punctul de conducere al primăriei (preturii).
              18. Starea sănătăţii la, „de comisia”, „a fost recunoscut”, „urmează a fi reexaminat”, „tratament” - se înscriu cu date privind starea sănătăţii şi termenele de reexaminare medicală, tratamentul prescris, instituţia şi perioada lui. Datele se înscriu în procesul confruntării cu organul administrativ- militar. 
              19. Amânare/scutire de la încorporare - pentru rezervist se indică temeiul juridic din pct.16 al livretului militar. Pentru recruţi se indică hotărîrea comisiei recrutare-încorporare din capitolul III din adeverinţa de recrutare,.
              20. Informaţii suplimentare – se indică altă informaţie relevantă privind evidenţa militară neinclusă în alte compartimente a fişei.
              21. Luat în /scos din evidenţa militară – se completează cu informaţia despre luarea sau scoaterea din evidenţa militară, înscrierea este similară cu cea de luare/scoatere în/din documentele de evidenţă militară, indicîndu-se în cazul scoaterii din evidenţa militară motivul şi locul plecării, de exemplu: „schimbarea domiciliului în satul/oraşul _______”.
              22. Când s-a anunţat organul administrativ-militar teritorial,  numărul documentului” – se introduce data cînd a fost anunţat organul administrativ-militar despre luarea/scoaterea recruţilor şi rezerviştilor în/din evidenţă militară şi numărul documentului de informare (a se vedea pct. 9 a normelor).
     Notă:

     Fişierul cu fişele primare de evidenţă reprezintă informaţii cu caracter personal şi se protejează în conformitate cu legislaţia în vigoare. 
     Fişele cetăţenilor excluşi din evidenţă militară, după confruntarea cu organul administrativ-militar, se păstrează 3 ani şi se nimicesc cu întocmirea unui act.
	
	Apendice nr. 2

la Normele metodologice privind organizarea ţinerii evidenţei militare a recruţilor şi rezerviştilor de către autorităţile publice locale (primării, preturi)


	ANTETUL PRIMĂRIEI (PRETURII)
	Conducătorului organului administrativ-militar
______________________________________________
                                                              (denumirea organului administrativ-militar)




Întru realizarea art.44 din Legea nr.1245/2002 cu privire la pregătirea cetăţenilor pentru apărarea Patriei, vă prezentăm informaţia privind schimbările parvenite în datele de evidenţă militară ale recruţilor şi rezerviştilor în perioada ____________ 
	Nr.

crt.
	Data
	IDNP
	Gradul militar/

statutul
	Numele, prenumele,

patronimicul,

anul naşterii
	Modificări intervenite

în datele de evidenţă militară
	Notă

	
	
	
	
	
	
	


L.Ş. ______________________________

 
      (semnătura persoanei responsabile de evidenţa militară)

	
	Apendice nr.3

la Normele metodologice privind organizarea ţinerii evidenţei militare a recruţilor şi rezerviştilor de către autorităţile publice locale (primării, preturi) 


Structura 

fişierului de evidenţă a rezerviştilor şi recruţilor 

	 Fişierul de evidenţă a rezerviştilor 
	

	1) Rezerva activă 

• resurse repartizate la mobilizare 
• conducătorii auto repartizaţi în partidele de tehnică
	- pe termene de predare, pe echipe, în ordinea alfabetică a numelui
naştere şi în ordinea

	2) Rezerva pasivă:

• resursele disponibile (resursele care nu sunt repartizate la mobilizare)
• mobilizaţi la locul de muncă (evidenţa specială)
	- pe anii de naştere, în ordinea alfabetică a numelui

	3) Fişierul de evidenţă a recruţilor
• pasibili încorporării (nu au amînări şi scutiri) 

• au dreptul la amînare 

    starea sănătăţii

    starea familială
    continuarea studiilor 

    alte amînări

• au antecedente penale nestinse/se află sub urmărire penală
	- pe anii de naştere, în ordinea alfabetică a numelui în categoriile menţionate 

	4) Fişierul rezerviştilor scoşi şi excluşi din evidenţa militară 
• temporar 

• definitiv
	- în categorii (temporar şi definitiv), pe anii de naştere, în ordinea alfabetică a numelui

	5) Fişierul recruţilor scoşi şi excluşi din evidenţa militară 

• temporar 
• definitiv
	- pe categorii (temporar şi definitiv), pe anii de naştere, în ordinea alfabetică a numelui


MARELE STAT MAJOR AL ARMATEI NAŢIONALE


   








� EMBED PBrush  ���





NORME METODOLOGICE





privind organizarea ţinerii evidenţei militare a recruţilor


 şi rezerviştilor de către autorităţile publice locale 


(primării, preturi)








� Pct.2,4, Regulamentul cu privire la evidenţa militară, aprobat prin HG 631/2003


� Pct.33, Regulamentul cu privire la evidenţa militară, aprobat prin HG 631/2003


� Pct.12, Regulamentul privind activitatea administrativ-militară şi efectivul-limită al organelor administrativ-militare, aprobat prin HG 77/2001


� Anexa nr.7, Regulamentul cu privire la încorporarea  cetăţenilor în serviciul militar în termen sau în cel cu termen redus, aprobat prin HG 864/2005


� Blancheta livretului militar este aprobată prin ordinul Ministrului apărării al Republicii Moldova nr.70/2013


� Anexa 15, Regulamentul cu privire la încorporarea cetăţenilor în serviciul militar în termen sau în cel cu termen redus, aprobat prin HG 864/2005


� Anexa nr.3 al Regulamentului privind activitatea administrativ-militară şi efectivul-limită al organelor administrativ-militare, HG 77/2001





� Organul administrativ-militar informează administraţia publică, instituţiile publice, agenţii economici despre data prezentării la confruntare


� Anexa nr.6 la Regulamentul privind activitatea administrativ-militară, HG 77/2001


� Ordinul se elaborează de organul administrativ-militar doar pentru rezerviştii repartizaţi la mobilizare şi se anexează (se încleie) pe ultima filă a livretului militar 
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