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NORME METODOLOGICE
privind organizarea ţinerii evidenţei militare a recruţilor şi rezerviştilor în autorităţile publice, instituţiile publice
şi agenţii economici

CHIŞINĂU – 2020
PREFAŢĂ

Normele metodologice sunt elaborate de către Marele Stat Major al Armatei Naţionale în conformitate cu legislaţia, în scopul stabilirii modalităţii de realizare a atribuţiilor de evidenţă militară autorităţilor publice, instituţiilor publice şi agenţilor economici. 


Normele sunt elaborate pentru a facilita activitatea de ţinere a evidenţei militare de către autorităţile publice, instituţiile publice şi agenţii economici într-un mod eficient al timpului şi explicit (pe etape). 


Totodată, salutăm conlucrarea eficientă cu organele administrativ-militare pentru a se asigura îndeplinirea atribuţiilor stabilite în actele normative, în serviciul cetăţeanului.

I. DISPOZIŢII GENERALE


1. În conformitate cu prevederile Legii nr.1245/2002 cu privire la pregătirea cetăţenilor pentru apărarea Patriei, evidenţa militară a cetăţenilor este o parte componentă a sistemului general de stat de evidenţă şi analiză a resurselor umane (recruţilor şi rezerviştilor) necesare pentru apărarea Patriei.

2. Evidenţa militară a cetăţenilor reprezintă ansamblul activităţilor de cunoaştere şi actualizare a datelor referitoare la identitatea persoanei, pregătirea militară şi de specialitate, locul de muncă, funcţia, domiciliul, reşedinţa, precum şi informaţia privind plecarea peste hotarele Republicii Moldova pe un termen mai mare de 30 zile a cetăţenilor cu obligaţii militare. Evidenţa militară a cetăţenilor este asigurată de către organele administrativ-militare, conducătorii instituţiilor publice şi agenţilor economici cu orice tip de proprietate, autorităţile administraţiei publice, precum şi alte structuri stabilite de legislaţie
.


3. Conform legislaţiei, ministerele, autorităţile administrative centrale (inclusiv structurile organizaţionale din sfera lor de competenţă), preşedinţii de raioane, guvernatorul U.T.A. Găgăuzia, primarii (pretorii), conducătorii instituţiilor publice şi agenţilor economici răspund de exercitarea conformă a activităţii privind evidenţa militară în aparatele conduse, în instituţii publice, la agenţii economici. Obligaţiile autorităţilor publice, instituţiilor publice şi agenţilor economici cu privire la evidenţa militară sunt stabilite prin legislaţie
.

4. Autorităţile publice, instituţiile publice, precum şi agenţii economici îşi organizează activitatea în domeniul evidenţei militare în conformitate cu Regulamentul cu privire la evidenţa militară, aprobat prin HG nr.631/2003 şi prezentele Norme metodologice
 (în continuare Norme).


5. Persoanele responsabile de ţinerea evidenţei militare (în continuare specialistul) sunt numite prin ordinul conducătorului instituţiei/agentului economic. 

II. EVIDENŢA MILITARĂ A RECRUŢILOR ŞI REZERVIŞTILOR ÎN AUTORITĂŢILE PUBLICE, INSTITUŢIILE PUBLICE ŞI AGENŢI  ECONOMICI
Secţiunea 1

 Evidenţa militară a recruţilor şi rezerviştilor la angajare


6. La angajarea cetăţenilor cu obligaţii militare, specialistul realizează trei etape.


1) Etapa 1 - verificarea documentelor de evidenţă militară. În dependenţă de documentul  de evidenţă militară prezentat de cetăţean (livretul militar sau adeverinţa de recrutare), specialistul examinează pct.15 al livretului militar
 sau capitolul II al adeverinţei de recrutare
. În cazul în care ultima înscriere este la poziţia scos de la evidenţă (aplicată semnătura, data, ştampila), persoana este îndreptată la autoritatea publică locală (primărie, pretură) pentru clarificarea situaţiei.

2) Etapa 2 - completarea fişei personale MR-2. În compartimentul nr.2 al fişei personale, informaţia despre evidenţa militară se introduce în baza datelor din livretul militar sau adeverinţa de recrutare, în creion simplu. Completarea fişelor personale MR-2 ale corpului de ofiţeri, efectivului de sergenţi şi soldaţi, precum şi ale recruţilor angajaţi, se va efectua cu respectarea următoarelor cerinţe:

a) la poziţia Echipa şi timpul de sosire la punctul de recrutare se completează cu datele din ordinul de repartizare a rezervistului, repartizat la mobilizare, anexat la livretul militar pe ultima filă (ex.E-12354). Timpul de sosire se va înscrie după confruntarea fişei cu organul administrativ-militar. Pentru rezerviştii care nu au acest ordin de repartizare şi recruţi, poziţia nu se completează;

b) la poziţia Grupa de evidenţă se completează cu „AN” (Armata Naţională) sau „IGC” (Inspectoratul General de Carabinieri) – datele se întroduc în procesul confruntării cu centrele militare. Pentru recruţi, poziţia dată se completează  cu textul „recrut”;

c) la poziţia Clasa de evidenţă se întroduc datele din pct.8 al livretului militar „I” sau „II”. Cînd sunt indicate ambele clase, se înscrie „II”, pentru recruţi informaţia în fişă nu se înscrie;

d) la poziţia Gradul militar – se întroduc datele din pct.10 al livretului militar, pentru recruţi poziţia nu se completează; 


e) la poziţia Efectivul -  reieşind din gradul militar al rezervistului se examinează alin.(1) lit.a),b),c),d) şi e) art.19 al Legii 1245/2002 (Efectivul soldaţi, sergenţi).  Pentru rezerviştii-ofiţeri se înscrie doar ofiţeri, indiferent de gradul militar). 

f) la poziţia Specialitatea militară – se întroduc datele din pct.6 al livretului militar, pentru recruţi, poziţia nu se completează; 


g) la poziţia Grad de aptitudine - se indică informaţia medicală după confruntarea datelor cu organele administrativ-militare;

h) la poziţia Denumirea organului administrativ-militar teritorial la locul de trai – se introduc datele referitoare la organul administrativ-militar, în raza de responsabilitate a căruia se află raionul, primăria (pretura)
 care a luat la evidenţă recrutul sau rezervistul;

i) la poziţia Luat în evidenţă specială - se completează cu numărul documentului în baza căruia cetăţeanul a fost trecut în evidenţă specială (mobilizat la locul de muncă).  
3) Etapa 3 - completarea Registrului de evidenţă a cetăţenilor cu obligaţii militare care au modificări în datele de evidenţă
 (în continuare Registru). În registrul respectiv, specialistul introduce informaţia din fişa MR-2 cu scris citeţ, după cum urmează: a) în coloana a 6-a se înscriu următoarele date: „Angajat la data de ______, la funcţia de ___, domiciliat pe adresa _________”.
Secţiunea 2
 La modificarea datelor de evidenţă militară a cetăţenilor cu obligaţii militare 

7. La modificarea datelor de evidenţă militară a cetăţenilor cu obligaţii militare, specialistul realizează trei etape.


1) Etapa 1 - introducerea modificărilor în fişa personală MR-2. Reieşind din modificările intervenite sau anunţate de cetăţenii cu obligaţii militare în datele lor de evidenţă (studiile, domiciliul, situaţia familială, transferării de serviciu şi alte schimbări), specialistul include informaţia în fişa personală a cetăţeanului, conform pct.6, sbpct.2) din prezentele Norme. 

2) Etapa 2 - completarea Registrului. Modificările efectuate în datele de evidenţă militară sunt înscrise de specialist în Registru. Acesta introduce datele pe coloane, cu scris citeţ, înscriindu-se şi temeiul în baza căruia s-a efectuat modificarea. Exemple: „Modificarea stării familiale – născut un fiu, certificat de naştere, seria ___ nr.____”, „A anunţat despre îmbolnăvirea gravă”, „A decedat, certificat de deces seria ___, nr.____”, „Pleacă peste hotarele Republicii Moldova pe un termen de 90 zile”, „Şi-a schimbat domiciliul pe adresa: oraşul/satul ____, str.____, nr.____”, buletin de identitate sera ___ nr. ____, „A revenit în ţară de peste hotarele RM”, „A absolvit instituţia de învăţămînt_____, specialitatea____,diploma nr.___”, „A prezentat certificat de dizabilitate, nr.____”, „A schimbat numele din ____ în ____, adeverinţa nr.___”, „Temporar nu activează” etc.

3) Etapa 3 - expedierea informaţiei organului administrativ-militar privind modificările intervenite. Specialistul, lunar, către data de 25, informează organele administrativ-militare despre angajările, concedierile şi schimbările în datele de evidenţă militară a recruţilor şi rezerviştilor transcrise din Registru, care s-au petrecut pe parcursul lunii, în format de hîrtie sau electronic (adresele electronice a organelor administrativ-militare sunt stabilite pe site-ul, directoriul army.md-Infocentru-Contacte), cu respectarea legislaţiei privind protecţia datelor cu caracter personal. 
Secţiunea 3 
La concedierea cetăţenilor cu obligaţie militară

8. La concedierea cetăţenilor cu obligaţie militară, specialistul realizează o singură etapă - completarea Registrului. Specialistul introduce informaţia în coloana a 6-a cu următorul conţinut: „Concediat la data de __________, din funcţia de _________”. 
Secţiunea 4 
Alte activităţi de evidenţă militară ale cetăţenilor cu obligaţie militară 

9. Fişele personale ale cetăţenilor cu obligaţii militare se păstrează în fişierul de evidenţă a recruţilor şi rezerviştilor angajaţi, aranjate în ordinea alfabetică a numelui. 

10. Specialistul va ţine evidenţa documentelor solicitate pentru prezentare la organul administrativ-militar conform Registrului circulaţiei documentelor de evidenţă militară
, pentru efectuarea înscrierilor de rigoare sau confruntării acestora. În registrul respectiv se fac însemnări despre predarea şi restituirea fişelor personale, documentelor de evidenţă a recruţilor şi rezerviştilor, contra semnătură.


11. Specialistul prezintă organului administrativ-militar fişele personale MR-2 ale recruţilor şi rezerviştilor pentru confruntarea datelor, conform graficului expediat de organele administrativ-militare, în care se stabileşte data şi ora prezentării. Înscrierea privind efectuarea confruntării se marchează în colţul de sus din partea stîngă a fişei personale (exemplu: verificat OAMT - 25.01.2020), în creion simplu.

12. Specialistul verifică o dată în an datele de evidenţă din fişele personale ale cetăţenilor cu obligaţiune militară cu datele din livretele militare/adeverinţele de recrutare şi efectuează înscrieri în fişa personală MR-2 pe recto, în colţul sus din dreapta (exemplu: verificat LM - 14.02.2020, verificat AR - 14.02.2020), în creion simplu.

13. În cazul apariţiei unor neclarităţi, sugestii, probleme în procesul de evidenţă militară, specialistul va coopera cu organul administrativ-militar din raza de activitate, în vederea soluţionării lor.

III. EVIDENŢA MILITARĂ A RECRUŢILOR ŞI REZERVIŞTILOR ÎN INSTITUŢIILE DE ÎNVĂŢĂMÎNT

14. Persoanele responsabile de ţinerea evidenţei militare în instituţiile de învăţămînt, ţin evidenţa angajaţilor proprii cu obligaţiuni militare conform prevederilor capitolelor I şi II din prezentele Norme.

15. În conformitate cu prevederile legislaţiei, specialistul din instituţiile de învăţămînt secundar profesional tehnic secundar, în termen de 10 zile de la începutul anului de studii, prezintă organului administrativ-militar lista nominală
, cu anexarea certificatelor corespunzătoare
 de studii privind elevii care au împlinit vîrsta de 18 ani.

16. Instituţiile de învăţămînt superior, profesional tehnic postsecundar şi postsecundar nonterţiar, precum şi profesional tehnic cu programe combinate prezintă organului administrativ-militar:


1) în termen de 10 zile de la începutul anului de studii - lista nominală şi certificatele corespunzătoare privind studenţii şi elevii înmatriculaţi la anul întîi de studii care nu au îndeplinit serviciul militar;


2) în termen de 30 de zile de la începutul anului de studii - lista nominală şi certificatele corespunzătoare privind studenţii sau elevii recruţi care şi-au întrerupt studiile, au fost exmatriculaţi sau au rămas repetenţi;


3) în termen de 10 zile de la începutul anului de studii - lista nominală a studenţilor sau elevilor recruţi de la ultimul an de studii.
IV. RESPONSABILITATEA PERSOANELOR CU FUNCŢII DE RĂSPUNDERE

17. Persoanele cu funcţii de răspundere care nu îndeplinesc obligaţiile prevăzute de actele normative privind evidenţa militară poartă răspundere în conformitate cu legislaţia.
	

	Apendice nr. 1

la Normele metodologice privind organizarea ţinerii evidenţei militare a recruţilor şi rezerviştilor în autorităţile publice, instituţiile publice şi agenţii economici


	ANTETUL INSTITUŢIEI
	Conducătorului organului administrativ-militar

______________________________________

                                                                (denumirea organului administrativ-militar)




Întru realizarea art.44 din Legea nr.1245/2002 cu privire la pregătirea cetăţenilor pentru apărarea Patriei, vă prezentăm informaţia privind schimbările parvenite în datele de evidenţă militară ale recruţilor şi rezerviştilor în perioada ____________ 

	Nr.

crt.
	Data
	IDNP
	Gradul militar/

statutul
	Numele, prenumele,

patronimicul,

anul naşterii
	Modificări intervenite

în datele de evidenţă militară
	Notă

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


L.Ş. __________________________________________
              (funcţia, semnătura, numele conducătorului/specialistului)

Notă:  1. La depistarea divergenţelor datelor din documentele de evidenţă militară cu alte documente care adeveresc schimbările, cetăţenii sunt îndreptaţi la Punctul de recrutare, încorporare şi completare a primăriei (preturii) în care se află la evidenţă, în scopul efectuării schimbărilor ce se impun.
             2. În rubrica a 6-a se înscriu toate modificările intervenite în datele de evidenţă: adresa de la domiciliu şi/sau reşedinţă, locul de muncă sau de studii, numărul de telefon, plecarea peste hotarele Republicii Moldova/revenirea în ţară, anunţarea absenţei de la domiciliu/serviciu, data angajării şi funcţia/ data concedierii şi funcţia, calificarea obţinută, starea sănătăţii şi maladia anunţată, starea civilă (schimbarea datelor personale (numelui, prenumelui etc.), intentarea dosarelor penale, etc.

	
	Apendice nr. 2

la Normele metodologice privind organizarea ţinerii evidenţei militare a recruţilor şi rezerviştilor în autorităţile publice, instituţiile publice şi agenţii economici


	ANTETUL INSTITUŢIEI
	Conducătorului organului administrativ-militar

______________________________________

                                                                (denumirea organului administrativ-militar)




Întru realizarea art.44 din Legea nr.1245/2002 cu privire la pregătirea cetăţenilor pentru apărarea Patriei, vă prezentăm lista cu recruţii  ___________________________________:
          înmatriculaţi/exmatriculaţi/ultimul an de studiu 

1. ___________________________________

         (nume, prenume, patronimic, a.n.______)
2. ___________________________________

         (nume, prenume, patronimic, a.n.______)
Anexe: Certificate ____________, pe ____ file, numai destinatarului
L.Ş. __________________________________________

 
     (funcţia, semnătura, numele conducătorului/specialistului)
� EMBED PBrush  ���








� Pct.2,4, Regulamentul cu privire la evidenţa militară, aprobat prin HG 631/2003


� Art.44, Legea nr.1245/2002 cu privire la pregătirea cetăţenilor pentru apărarea Patriei


� Pct.30,28 Regulamentul cu privire la evidenţa militară, aprobat prin Hotărîrea Guvernului nr.631/2003


� Blancheta livretului militar este aprobată prin ordinul Ministrului apărării al Republicii Moldova nr.70 din 25.02.2013


� Anexa 7, Regulamentului cu privire la încorporarea  cetăţenilor în serviciul militar în termen sau în cel cu termen        redus, aprobat prin Hotărîre Guvernului nr.864/2005


� Pct.15 al livretului militar sau din capitolul II al adeverinţei de recrutare


� Anexa nr.3 al Regulamentului privind activitatea administrativ-militară şi efectivul-limită al organelor administrativ-militare, HG 77/2001


� Anexa nr.6 la Regulamentul privind activitatea administrativ-militară, HG 77/2001


� Apendicele nr.2 din prezentele norme


� Anexa 16 la Regulamentului cu privire la încorporarea  cetăţenilor în serviciul militar în termen sau în cel cu termen redus, HG 864/2005
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